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Siusted es profesor/ay quiere registrarse en Richmond Learning Platform, primero tiene que comprobar si su
institucion (el colegio, escuela o universidad donde enseia inglés) ya esta registrada. Si ya esta registrada, debe
ponerse en contacto con el Training Manager de su institucién (el administrador del Richmond Learning Platform)
para que le dé sus datos de acceso. Si no estd seguro/a, busque su institucion y luego registrese.

Para encontrar su institucion, introduzca parte del nombre de la institucidn y seleccioneSearch. Por ejemplo, para
encontrar "University College London", puede introducir "University", "College" o "London".

Usted vera una lista de instituciones que contienen la(s) palabra(s) que introdujo. Seleccione su institucion si esta
en lalista, y haga clic en Next. Si su institucion esta registrada, por favor contacte con elTraining

Manager correspondiente para que le dé de alta en la plataforma con todos sus permisos.

Estos son algunos consejos que pueden ayudarle a encontrar su institucion:

e Compruebe que ha deletreado el nombre correctamente.

e Use el nombre oficial de la institucion. (Las instituciones aparecen en nuestra base de datos con su nombre
oficial completo; normalmente el nombre que aparece en la pagina web del colegio o universidad. Compruebe
la pagina web si no esta seguro del nombre oficial.)

e Nouseiniciales o siglas como 'lES' 0 'UTP'. Introduzca el nombre oficial completo.

e Nointroduzca solo el estado o region donde esta su institucion, p. ej. "Manaus".

e Recuerde: si su escuela, colegio o universidad tiene mas de un campus, quizas tenga que introducir el nombre
del campus (p. €j. 'International House Zaragoza', no 'International House').

Sino encuentra su institucién, quizas no esté registrada en el Richmond Learning Platform. En ese caso, seleccione
Register a new institution para registrarse en la plataforma. Si esta seguro que su institucién ya esté registrada,

pero no puede encontrarla en la lista, por favor péngase en contacto con su Training Manager o con las autoridades
de suinstitucién para saber quién es.

If you would like to learn more about the use of the platform, please visit our knowledge
base at the following link: https://rlp-ug.knowledgeowl.com/help/teacher
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