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Administracion de Clases

Dentro de RLP, las Clases son los entornos de aprendizaje destinados tanto a profesores como a estudiantes. En
esta seccidon, se encuentran los recursos digitales y materiales educativos disefiados para la ensefanza y el
aprendizaje del idioma Inglés. Estos recursos estan disponibles para su uso por parte de profesores y estudiantes
con el objetivo de facilitar un proceso educativo efectivo y enriquecedor.

El Training Manager tiene un rol fundamental en el sistema, ya que es el responsable de gestionar y administrar
diversos aspectos esenciales para el funcionamiento eficiente de RLP. Sus responsabilidades son:

¢ Gestion de Clases: El Training Manager tiene la capacidad de crear, organizar y gestionar las Clases en RLP.
Esto implica establecer los espacios de aprendizaje, asignar profesores y estudiantes a cada clase, y
asegurarse de que los materiales digitales estén disponibles en las clases correspondientes.

e Gestion de Usuarios: El Training Manager es encargado de administrar a los usuarios dentro del sistema. Esto
incluye la creacion de cuentas, la asignacién de roles (profesor, estudiante o training manager), y el
mantenimiento de la informacion de los usuarios, asegurando que todos tengan acceso adecuado y seguro ala
plataforma.

e Configuraciones: El Training Manager gestiona las configuraciones del sistema. Esto incluye ajustes técnicos,
de seguridad y personalizacién de la plataforma para adaptarse a las necesidades especificas de las escuelas.

¢Como se realiza la gestion y administracion de Clases?

En el menu principal se encuentra la opciénAdministracion de Clases.
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Dentro del apartado de Administracién de Clases se encuentran diversas opciones que permiten configurary
gestionar las clases dentro de RLP. Estas opciones incluyen:

e Crear Clases: En esta seccion, el training manager tiene la capacidad de crear nuevas clases en RLP. Esto
implica establecer el nombre de la clase, asignar grado y nivel de cada una asi como definir la fecha de inicio y
término de la misma.

e Agregar Profesores: Aqui es donde se pueden afadir profesores a las clases especificas. Los administradores
pueden asignar a cada clase los profesores que seran responsables de la ensefianza y la interaccion con los
estudiantes.

e Agregar Estudiantes: Esta opcién permite incorporar estudiantes a las clases respectivas. Los
administradores pueden asignar a cada clase los estudiantes correspondientes, lo que les otorga acceso a los
materiales educativos y recursos asociados.

o Definir Configuraciones: Aqui se permite establecer y modificar las configuraciones generales de RLP. Esto
puede incluir ajustes relacionados con la seguridad, el acceso a los contenidos y otros aspectos técnicos para
adaptar la plataforma a las necesidades institucionales.


https://rlp-ug.knowledgeowl.com/help/class-administration-tm-manage-classes

¢Coémo se crea una clase?

Para crear una clase en RLP, sigue estos pasos:

1. Ingresa ala seccion Administracion de Clases en la plataforma RLP.
2. Buscala opcion Nueva Clase, que se localiza en la opcion Administracion de Clases.

3. Al hacer clic en Nueva Clase, se abrird un formulario. Aqui deberas ingresar la informacion necesaria para
configurar la nueva clase, que incluye:

e NombredelaClase

e Descripcién

e Grado (Primaria/Secundaria)
e Nivel

e Fechadeinicioy término

4. Completa el formulario con la informacién solicitada y haz clic enEnviar.

ADMINISTRACION Q

[rT—— JE——
HE NURACUSE T, INPORTARCLASES Y = 1=
Seconenragodetechas  Der (osizozz | A ionzozs G remicws

Llena toda la C=m

icitad \

informacion

Grade Grimary/secondary Classed
- Nombre

- Descripcion
- Grado e o

- Nivel -0
- Vigencia Starcdate end aste

— Grade Level

X CANCEL 44 SEND

La clase creada se observara en el panelAdministraciéon de Clases.
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En este apartado se visualiza informacién importante para los usuarios, tales como: Cédigo de la Clase, nimero de
estudiantes inscritos y el periodo de tiempo que estara disponible.

¢Coémo se realiza la carga masiva de clases?

Parallevar a cabo una carga masiva de clases en RLP, sigue estos pasos:

1.

2.

Accede ala seccién Administracién de Clases en la plataforma RLP.

Buscay selecciona la opcién Importar Clases.

. Al hacer clicenImportar Clases, se abrird una nueva ventana dedicada a la importacién masiva.

. Descarga el formato para la carga masiva, este archivo esta en un formato CSV (valores separados por

comas). Cada fila del archivo debe contener la informacion relevante para cada clase que deseas crear.

. Cargael archivo en la plataforma RLP siguiendo las indicaciones proporcionadas. Asegurate de que el archivo

esté en el formato correcto y que los datos estén completos.

. Una vez que hayas cargado el archivo, la plataforma procesara la informacion y creara las clases de acuerdo

con los detalles proporcionados en el archivo.

. Verifica que todas las clases hayan sido creadas correctamente y que la informacién se haya importado de

manera precisa.

La carga masiva de clases es una forma eficiente de establecer multiples entornos de aprendizaje en RLP de manera
rapiday organizada.
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